PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO NACIONAL
ESTADO DO TOCATINS
CASA CIVIL

LEIN. 2.881, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2024.

“Dispée sobre a contratacio por tempo
determinado para atender & necessidade
tempordria de excepcional interesse piblico na
Administracdo Municipal, nos termos do
inciso IX do art. 37 da Constituicido Federal e

dd outras providéncias”.

Eu, PREFEITO DE PORTO NACIONAL, fago saber que a CAMARA
MUNICIPAL DE PORTO NACIONAL aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. A fim de atender a necessidade temporaria de excepcional interesse puiblico, poderdo
ser efetuadas admissdes de pessoal, por tempo determinado, mediante contrato administrativo

padrdo, nas condigdes e prazos previstos nesta Lei.

Pardgrafo tnico. O pessoal admitido nas condi¢Ses deste artigo é contribuinte
obrigatério do Regime Geral da Previdéncia Social - RGPS, de que trata a Lei Nacional
n.° 8.213, de 24 de julho de 1991.

Art. 2°. As contratag¢des, a que se refere o artigo 1°, ocorrerfio nas hipéteses de necessidade de
pessoal em decorréncia de dispensa, demissdo, exoneragdo, falecimento e aposentadoria de
servidores do Municipio ou pelo pedido de afastamento por motivos de satide, bem como para
atender situagdes pandémicas, epidemioldgicas e tropicais (Coronavirus - Covid-19, Rubéola,

Poliomielite, Dengue, etc), situagdes de combate ao fogo e de necessidades coletivas em geral.

Art. 3° O regime juridico dos contratos temporarios sujeita-se as normas de direito publico,
aplicando-se, ao pessoal contratado, além das clausulas estabelecidas no respectivo contrato, as
disposi¢des do Estatuto dos Servidores Publicos Civis Municipais de Porto Nacional que nfo
sejam exclusivas de servidores titulares de cargos de provimento efetivo ou que néio contrariem

0 caratgr tempordrio e transitério da contratacéo.
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Art. 4°. E vedada a contratag8o, nos termos desta Lei, de servidores da Administragfo direta ou
indireta da Unifo, dos Estados e dos Municipios, bem como de empregados ou servidores de

suas subsididrias e controladas, ressalvas as acumulagdes legais.

Art. 5°. O servidor contratado ndo poderd receber atribuigbes, fungdes ou encargos ndo

previstos no respectivo contrato.

Art. 6°. O contratado esta sujeito aos mesmos deveres, proibi¢Ges e responsabilidades vigentes

para os servidores efetivos.

Art. 7°. As contratagSes de que trata esta Lei sdo realizadas pelo prazo méximo de 12 (doze)
meses.

Paragrafo dnico. Nos casos de extrema relevéncia e urgéncia, justificados por
meio de exposi¢do de motivos aprovada pelo Chefe do Poder Executivo, os contratos podem

ser prorrogados uma unica vez, pelo mesmo prazo.

Art. 8°. Os contratos para fungdes docentes serfio sempre firmados até o tltimo dia do ano

letivo fixado no calendario escolar.

Art. 9°. Os cargos que possuirem como vencimento o salario minimo, acompanhard a

atualizagdo do salario minimo vigente.

Art. 10° O contrato firmado de acordo com esta Lei pode ser rescindido:
I — Pelo término do prazo contratual;
II — Por iniciativa do contratado;

IIT — automaticamente, quando o contratado for nomeado para exercer cargo de provimento

efetivo ou em comissio;
IV — Por conveniéncia administrativa.
1° Constituem justa causa para rescisdo do contrato de trabalho pelo contratante:
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I - Ato de improbidade;

II - Crime contra a administra¢do publica;

III - Inassiduidade habitual;

IV - Incontinéncia de conduta ou mau procedimento;

V - Condenagdo criminal do contratado, transitada em julgado, caso nfio tenha havido
suspensdo da execucgdo da pena;

VI - Desidia no desempenho das respectivas fungdes;
VII - Embriaguez habitual ou em servigo;

VIII - Violagdo de segredo do contratante;

IX - Ato de indisciplina ou de insubordinagfo;

X - Abandono de funcdo;

XTI - Acumulagdo ilegal de cargos, empregos ou fungdes;
XII - Corrupgéo;

XTI - Lesdo aos cofres publicos ou dilapidagio do patrimdnio piblico.

Art. 12.° As fungdes tempordrias, os requisitos para a ocupagdo delas e as respectivas

atribui¢Ges sfo os relacionados no Anexo I desta Lei.

Art. 13°. As despesas advindas das contratagdes correrdo a conta de elemento préprio da

despesa, constante no orgamento do exercicio vigente.

Art. 14°. Revogam-se as disposig¢des em contrario.

PALACIO TOCANTINS, GABINETE DO EXCELENTISSIMO SENHOR
PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO NACIONAL, ESTADO DO TOCANTINS, aos 30

dias do més de dezembro do ano de 2024. 0

RONIVO})J

Chefe da Casa Civil
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ANEXO 1

10
Agente Administrativo 120
Agente Administrativo Educacional 310 R$ 1.412,00
Agente Comunitario de Satde 46 R$ 1.550,00
Agente de Combate as Endemias 50 RS 1.550,00
Agrimensor 05 RS 3.258,94
Assistente Administrativo e 60 R$ 2.000,00
Financeiro Escolar
Analista de Processos 40 R$ 2.200,00
Analista de Tecnologia da Informagéo 10 RS 3.075,25
Analista Juridico 20 RS 3.258,94
Analista em Administragio e Finangas 10 R$ 3.000,00
Ajudante de Pedreiro e Edificagdes 20 R$ 1.700,00
Ajudante de Pintor 20 R$ 1.700,00
Ajudante de Pedreiro Acabamento 30 R$ 2.200,00
Arquiteto 07 R$ 5.000,00
Artesdo 10 R$ 1.412,00
Assistente de Controle Interno 10 R$ 1.412,00
Assistente de Execug#o Fiscal 20 RS 1.865,63
Assistente Social 35 R$ 2.767,89
Auxiliar Administrativo 30 R$ 1.412,00
Auxiliar de Consultério Dentario 30 R$ 1.412,00
Auxiliar de Servigos Gerais 250 R$ 1.412,00
Auxiliar de Topografia 05 R$ 1.412,00
Auxiliar em Mecénica 15 R$ 1.936,49
Bragal 150 R$ 1.600,00
Brigadistas 20 R$ 1.500,00
Cirurgifio Dentista 15 R$ 3.258,94
Coveiro 6 R$ 2.200,00
Copeiro 03 R$ 3.000,00
Comunicador Social 15 R$ 3.500,00
Condutor Turistico 10 R$ 1.320,00
Cuidador de Idoso 25 R$ 1.412,00
Designer Grafico 05 R$ 3.000,00
Digitador 40 RS 1.412,00
Editor de Video e Autoragio 05 R$ 3.500,00
Educador Social 25 R$ 2.000,00
Eletricista 15 R$ 1.900,00
Enfermeiro 60 R$ 3.258,52
Enfermeiro do Trabalho 10 RS 3.258,94
Engenheiro 25 R3.690,52
Encarregado de Equipe 16 R$ 2.200,00
Engenheiro de Seguranca do Trabalho 10 RS 3.690,52
/Farmacéutico 20 R$ 2.767,89
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Facilitador Social 10 R$ 1.412,00
Fisioterapeuta 20 R$ 2.767,89
Fotografo 05 R$ 3.000,00
Fonoaudidlogo 05 RS 3.258,54
Gari 50 R$ 1.412,00
Guia Turistico 05 R$ 2.000,00
Jardineiro 10 R$ 1.800,00
Locutor 05 R$ 2.500,00
Musico 10 R$ 1.412,00
Mecénico 20 R$ 2.085,00
Médico 40 RS 13.839,49
Meédico do Trabalho 06 RS 13.839,49
Meédico Veterindrio 04 R$ 3.258,94
Mestre de Obras 08 R$ 3.500,00
Monitor Esporte e Lazer 15 R$ 1.500,00
Motorista de Veiculo Pesado 25 R$ 2.085,00
Motorista de Suporte Técnico 3 R$ 3.000,00
Motorista de Veiculo Leve 20 R$ 1.700,00
Monitor 30 R$ 1.412,00
Nutricionista 10 RS 3.258,94
Office-Boy 05 R$ 1.412,00
Operador de Maquinas Pesadas 40 R$ 1.936,00
Operador de Usina de Asfalto 05 R$ 1.516,19
Operador de Rogadeiras 40 R$ 1.710,00
Operador de balsa 4 R$ 2.200,00
Orientador Social 10 R$ 1.700,00
Pedagogo 10 RS 3.075,44
Pedreiro 20 RS 1.698,68
Pedreiro de Acabamento 20 R$ 2.650,00
Pedreiro de Edificagdes 20 R$ 2.100,00
Pintor 25 R$ 2.450,00
Professor Graduado 20 horas . 50 R$ 1.922 81
Professor Graduado 30 horas 140 RS 2.884,22
Professor Graduado 40 horas 170 RS 3.845,63
Professor Educagéio Fisica 20 horas 10 RS 1.702,22
Professor Educagfio Fisica 30 horas 10 R$ 2.553,32
Psicologo 20 R$ 3.500,00
Recepcionista 10 RS$ 1.412,00
Rasteleiro de Asfalto 18 R$ 1.720,00
Soldador 10 R$ 1.698,68
Técnico em Contabilidade 05 R$ 1.412,00
Técnico em Agricola 10 R$ 1.412,00
Técnico em Agrimensura 07 RS 1.865,63
Técnico em Enfermagem 90 R$ 1.412,00
Técnico em Informatica 10 R$ 1.412,00
A¥cnico em Edifica¢des 06 R$ 1.412,00
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Técnico Administrativo Educacional 100 R$ 1.412,00
Técnico em Radiologia 15 R$ 1.912,92
Técnico em Seguranga do Trabalho 10 RS 1.865,63
Topbgrafo 05 RS 1.865,63
Turismologo 05 R§ 3.258,94
Vigia 350 R$ 1.412,00
Zootecnista 05 RS 3.258,94
VideoMaker N 05 R$ 3.000,00
)0 _
J—
BARBARA THI ENTINO PUGAS

Chefe da Casa Civil
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1.

ANEXO II
DESCRICAO SUMARIA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

Administrador: Planejar, organizar e assessorar a equipe gestora da Prefeitura
Municipal de Porto Nacional dentro das 4reas especificas ao cargo, como recursos
humanos, patrimdnio, materiais, financeira, tecnologica, informagdes, entre outras;
implementar programas e projetos; elaborar planejamento e planilha organizacional;
promover estudos de racionalizagio e controle do desempenho organizacional;
executar, coordenar e avaliar atividades e agdes relacionadas com plano de trabalho da
administracdo central da prefeitura; realizar outras tarefas correlatas ao cargo; participar

de capacitagGes e treinamentos.

Agente Administrativo: Executar tarefas relacionadas a rotina administrativa do 6rgéo
de lotagdo, incluida as atividades que exijam atendimento, digitacdo e arquivo,

respeitadas as regulamentagdes do servigo.

Agente Administrative Educacional: Executar as tarefas relacionadas 3 alimentagio

escolar, vigilancia, limpeza e manutencéo da infraestrutura.

Agente Comunitirio de Saude: Exercer atribuicdes determinadas na Portaria n° 2.488,
de 21 de outubro de 2011, além do exercicio de atividades de prevencéo de doengas e
promogdo da saude, mediante agdes domiciliares ou comunitdrias, individuais ou
coletivas, em conformidade com as diretrizes do Sistema Unico de Satde - SUS e sob
supervisdo do gestor municipal, dentre outras previstas nas Portarias Ministeriais:
44/2002 e 2.488/2011, ¢ em conformidade com a Lei Federal n° 11.350/2006 e Lei
Municipal n® 1529/2008; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
complexidade associadas ao ambiente organizacional; executar outras tarefas correlatas

a g0; icipar de capacitagdes e treinamentos.
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S. Agente de Combate as Endemias: Exercer atividades de prevengio de doengas e
promogdo da satide mediante agSes de vigilancia & saude; promover a educacdo e
mobiliza¢do comunitaria e outras afins, em conformidade com as diretrizes do Sistema
Unico de Satde - SUS e sob superviséo do gestor municipal; executar outras tarefas de
mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;

executar outras tarefas correlatas ao cargo; participar de capacitaces e treinamentos.

6. Agrimensor: Realizam atividades em topografia, geodésia e batimetria, levantando e
calculando pontos topogréaficos e geodésicos. Elaboram documentos cartograficos,
estabelecendo semiologia e articulagio de cartas, efetuam levantamentos por meio de
imagens terrestres, aéreas e orbitais. Gerenciam projetos e obras de agrimensura e
cartografia. Assessoram na implantagdo de sistemas de informagdes geogréficas,

implementam projetos geométricos. Podem pesquisar novas tecnologias.

7. Ajudante de Pedreiro e Edificag¢des: Colabora sob a supervisio do pedreiro de

edificagdes, com a construgo de prédios e casas e realiza reformas de construgdes.

8. Ajudante de Pintor: Colabora sob a supervisio do pintor, nas pinturas em paredes
internas e externas. Prepara as superficies antes de pinta-las, como limpeza, aplicagio

de massa fina ou corrida e lixamento. Aplica papel de parede e gesso para acabamento.

9. Ajudante de Pedreiro Acabamento: Colabora sob a supervisio do pedreiro de
acabamento, trabalhos de alvenaria, concretos e outros materiais guiando-se por

desenhos, esquemas e projetos.

10. Analista de Processos: Analise, Montagem, Planejamento, acompanhamento, avaliago
e controle das atividades técnico-administrativas relacionadas aos processos

administrativos de interesse da administragdo municipal. Executar outras tarefas afins.
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11. Analista de Tecnologia da Informagio: Executar, sob orientacio, eventuais trabalhos
relacionados com as atividades de analise de sistemas de informagfo, nos campos de
desenvolvimento e de manutengfio de aplicativos, de documentagiio e de apoio a
usudrios de servigos de informética; executar o desenvolvimento e a manutengéo de
sistemas e programas de processamento de dados dentro dos padrdes de qualidade e de
prazos estabelecidos; atuar de acordo com a metodologia € com os procedimentos de
andlise de desenvolvimento estabelecidos no local de trabalho; conhecer a linguagem
PL/SQL e as ferramentas de planejamento e de desenvolvimento; executar outras

tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e orientagdo superior.

12. Analista Juridico: Representar judicial e extrajudicialmente o Municipio; exercer as
fungdes de consultoria juridica do Poder Executivo; promover a cobranga da divida
ativa do Municipio; promover medidas de natureza juridica objetivando proteger o
patrimdnio dos 6rgdos e entidades da Administragdo Ptiblica Municipal; representar ao
Prefeito e aos Secretdrios Municipais sobre providéncias de ordem juridica, no interesse
da Administragdo Publica Municipal; realizar estudos e pesquisas sobre matérias
juridicas, promovendo a sua divulgagfo; desempenhar atribui¢des, de natureza juridica,
que lhe forem cometidas pelo Prefeito Municipal, relacionadas aos o6rglos da

Administrag@io Publica Direta e Indireta.

13. Analista em Administragdo e Financas: Exerce atividades de Organizagsio, Métodos e
Sistemas, Gestdo de Recursos Humanos, Materiais e Financeiros, Planejamento
Econémico-Financeiro, Contabilidade, Auditoria, Controle Interno, Estatistico ¢ outros

visando a otimiza¢8o do servigo pablico.

14. Arquiteto: Elaborar planos e projetos associados & arquitetura em todas as suas etapas,
definindo materiais e acabamentos; fiscalizar e executar obras e servigos, desenvolver
estudos de viabilidade financeiro, econdmico e ambiental; prestar servicos de
consultoria e assessorar a Prefeitura de Porto Nacional no estabelecimento de politicas
de gestdo e planejamento para utilizagdo do espago de forma racional e viabilizagdo
estética e artistica do mesmo; selecionar prestadores de servico, méo-de-obra e

dores; acompanhar execucfio de servigos especificos; aprovar os materiais e
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sistemas envolvidos na obra; efetuar medigSes do servigo executado; aprovar os
servigos executados; entregar a obra executada; executar reparos e servigos de garantia
da obra; executar outras tarefas correlatas ao cargo; participar de capacitacdes e

treinamentos.

15. Artesdo: Responsavel por oficinas de produgo, onde usudrios irfio produzir os proprios

trabalhos (trabalhos manuais); outras atividades inerentes & funco.

16. Assistente de Controle Interno: Executar atividades de apoio ao acompanhamento,
controle e fiscalizagdo da legalidade, eficicia e eficiéncia da gestdo contabil,
orgamentdria, financeira, patrimonial, de pessoal e administrativa nos orgdos do Poder

Executivo, respeitados os regulamentos do servigo.

17. Assistente de Execug¢fio Fiscal: Praticar os atos administrativos do Setor de Execugdo
Fiscal, tomando as providéncias necessérias para garantir o bom andamento do servico
publico. Prestar assessoramento; Exarar despachos interlocutérios ou n#o, de acordo
com a orientagdo do superior hierdrquico; reunir as informacdes que se fizerem
necessarias para decisbes importantes na oOrbita da execugio fiscal; Prestar
assessoramento no cumprimento de mandado de citagdo; Ter conhecimentos basicos em

informatica. Executar outras atividades correlatas.

18. Assistente Social: Prestar servigos sociais de natureza técnica no ambito da Prefeitura
Municipal de Porto Nacional orientando individuos, familias, comunidade sobre direitos
e deveres (normas, cédigos e legislagdo); executar servigos e recursos sociais e
programas de educagdo; planejar, coordenar e avaliar planos, programas e projetos
sociais em diferentes 4reas de atuagfio da Prefeitura Municipal de Porto Nacional;
orientar e monitorar agdes em desenvolvimento humano 4mbito da Prefeitura Municipal
de Porto Nacional; executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja
inserida no 4mbito de suas atribuigSes; executar outras tarefas correlatas ao cargo;

icipar de capacitagdes e treinamentos.

Avenida Murilo Braga, n.° 1.887, Centro, Porto Nacional-TO, CEP 77500-000
Tel. (63) 3363.6000 *



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO NACIONAL
ESTADO DO TOCATINS
CASA CIVIL

19.

20.

21.

Auxiliar Administrativo: Operacio de equipamentos telefonicos e afins em
conformidade com as regras que regem a atividade; proceder aos servigos de recepgio
nos prédios do poder piblico; trabalho com maquinas de reprodugfo grafica, servigos
de editoragdo grafica, mecanica ou eletrdnica de baixa complexidade; execugdo de
servigos administrativos de baixa complexidade e outras tarefas semelhantes; executar

outras tarefas correlatas ao cargo; participar de capacitagdes e treinamentos.

Assistente Administrativo e Financeiro Escolar: receber, registrar e expedir
documentos de origem interna e externa, Viabilizar e controlar a tramitagiio de
documentos da unidades escolares, Operacionalizar e gerir o Sistema Administrativo e
financeiro escolar, Organizar, manter e guardar os arquivos intermedidrios e
permanentes das 4reas administrativa, Elaborar, acompanhar e controlar os contratos de
servigos do dmbito escolar, Elaborar, acompanhar e controlar os processos de aquisi¢o
de materiais permanentes e de consumo, Organizar e preservar o arquivo corrente do

setor, conforme orientagdes do Arquivo Geral.

Auxiliar de Consultério Dentario: Compete ao Auxiliar em Saide Bucal, sempre sob
a supervisdo do cirurgido-dentista ou do Técnico em Satde Bucal: Organizar e executar
atividades de higiene bucal; processar filme radiografico; preparar o paciente para o
atendimento; auxiliar e instrumentar os profissionais nas intervengdes clinicas, inclusive
em ambientes hospitalares; manipular materiais de uso odontolégico; selecionar
moldeiras; preparar modelos em gesso; registrar dados e participar da analise das
informagdes relacionadas ao controle administrativo em saude bucal; executar limpeza,
assepsia, desinfecgéo e esterilizag@o do instrumental, equipamentos odontolégicos e do
ambiente de trabalho; realizar o acolhimento do paciente nos servicos de saide bucal;
aplicar medidas de biosseguranga no armazenamento, transporte, manuseio e descarte
de produtos e residuos odontolégicos; desenvolver agdes de promocgio da satde e
prevengdo de riscos ambientais e sanitdrios; realizar em equipe levantamento de
necessidades em saide bucal e adotar medidas de biosseguranga visando ao controle de
3Q e vedagdes conforme Lei n° 11.889/2008, de 24 de dezembro de 2008.
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22. Auxiliar de Servicos Gerais: Auxiliar em servicos gerais de infraestrutura,
almoxarifado, limpeza, jardinagem, vigilincia, merendeira e manuten¢io em geral,

respeitados os regulamentos do servico.

23. Auxiliar de Topografia: Auxiliar o topografo no conjunto de atribui¢des que se
destinam a efetuar levantamentos de superficies, determinando o perfil, localizagdo,
dimensdes exatas e configuragdo de terrenos, campos e estradas, para fornecer dados
necessarios aos trabalhos de construggo, de exploragfio e de elaboracfio de mapas, bem
como realizar levantamentos topogréficos, altimétricos e planimétricos, posicionamento
¢ manejando teodolitos, niveis, trenas, bussolas, telémetros e outros aparelhos de
medigdo para determinar altitudes, distincias, 4ngulos, coordenadas de nivel e outras
caracteristicas da superficie terrestre; analisar mapas, plantas, titulos de propriedade,
registros e especificagdes, estudando-os e calculando as medidas a serem efetuadas,
para preparar esquemas de levantamento da é4rea em questdio; executar outras

atribui¢Ses afins.

24. Auxiliar em Mecénica: Auxiliar o mecénico na execucdio dos servigos de manutengdo

preventiva e corretiva dos veiculos leves e pesados.

25.Bragal: Rogar, capinar e limpar mataria e pastagens das estradas, ruas e outros
logradouros piiblicos; executar servigos de carga e descarga de materiais diversos;
executar servigos diversos de limpeza em obras; carregar e descarregar caminhdes com
materiais de construgdo e volumes em geral; executar servigos de pintura e conservagio
de meios-fios; cavar e limpar valas, valetas, bueiros, esgotos, fossas e outros; drenar e
aterrar depressdes ou escavagdes das estradas; desobstruir estradas; auxiliar na
construgio e reparo de pontes, bueiros e mata-burros; cavar o solo para implantacéo de
manilhas; preparar qualquer tipo de massa a base de cal, cimento e concreto; carregar
tijolos, telhas, tacos e outros materiais, bem como auxiliar no assentamento destes
materiais; auxiliar na manutengdo e lavagens de maquinas e veiculos; auxiliar nos
servigos de mecénica e méaquinas e veiculos; fazer a separagio de pedras marroadas;

ze ela guarda e conservagdo das ferramentas e/ou equipamentos de trabalho; atuar,
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quando solicitado, na coleta e destinacfio do lixo; executar outras tarefas que, por suas

caracteristicas, se incluam na esfera de competéncia.

26. Cirurgido Dentista: Responsabilizar-se pelo atendimento odontolégico ao municipio;
realizar diagnoéstico com a finalidade de obter o perfil epidemioldgico para o
planejamento e a programagfo em satide bucal; realizar os procedimentos clinicos da
Atencdo Basica em Saude Bucal, incluindo atendimento das urgéncias e pequenas
cirurgias ambulatoriais; realiza a atengdo integral em satide bucal; encaminhar e orientar
usudrios, quando necessarios, a outros niveis de assisténcia, mantendo sua
responsabilidade pelo acompanhamento do usudrio e o segmento do tratamento;
participar de agSes coletivas voltadas & promogio da satide e & prevengédo de doengas
bucais; executar outras tarefas correlatas ao cargo; participar de capacitagdes e

treinamentos.

27. Comunicador Social: Editar e diagramar informativos internos e externos: produgéo de
textos para a midia escrita, falada e televisiva; participar da organizacfio de eventos
realizadas pela Prefeitura e daqueles em que a instituiggo participe; atender repérteres e
outros interessados em informagdes sobre a Prefeitura Municipal e sobre as atividades
nas areas abrangidas pelas atribuigSes; produgdio de folders institucionais, elaborar,
apresentar e controlar cronograma de atividades, curso, semindrios. Executar outras

atividades correlatas.

28. Condutor Turistico: Conduzem clientes/pessoas nas atividades de turismo pesca e de
aventura, tais como: rafting, escalada, trilha, balonismo, etc, operando veiculos e
equipamentos diversos, descrevendo caracteristicas fisicas, ambientais e histéricas do
local onde atuam. Organizam, selecionam e preparam materiais e equipamentos
necessarios a realizagdo das atividades turisticas. Orientam os clientes/pessoas nos
procedimentos das atividades turisticas que irfio realizar, nas questdes de seguranga €
cuidados com meio ambiente. Do suporte a clientes/pessoas auxiliando-as, quando
necessario. Auxiliam nas vendas divulgando outros tipos de atividades durante a
realizagdo dos passeios. Mantém os equipamentos em condigdes de uso lavando,

do, guardando e realizando pequenos reparos. Nivel médio.
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29. Copeiro: Distribuir refei¢des, utilizando bandejas e carrinhos, segundo as instrugdes
recebidas. Receber e distribuir refei¢des, utilizando bandejas e carrinhos. Receber ou
recolher bandejas, lougas e talheres, ap6s as refei¢des, providenciando a lavagem e

guarda, ou o envio ao setor competente.

30. Coveiro: abrir covas e cuidar dos espagos fiinebres nos cemitérios, mantendo-os sempre
organizados. Realizar enterros, preparando o terreno para receber as urnas, bem como a

realizagdo de exumagio, quando necessario.

31. Cuidador de Idoso: Fornecer assisténcia fisica, emocional e social ao idoso.
Acompanhamento, auxilio nas atividades diarias, estimulo e desenvolvimento na

autonomia do idoso.

32. Designer Grifico: realizar a filmagem de eventos publicos e relacionados, usando
mecanismos e técnicas para a melhor captagfo e foco do que deve ser mostrado, edigéo
e promogdo do material capturado, com adicfio de efeitos visuais ou musica quando
necessarios, bem como a elaboragdo de texto que complementem o trabalho e facilite a

sua divulgacio.

33. Digitador: Organizar a rotina de servigos e realizar entrada e transmissio de dados,
operando impressoras e microcomputadores; registrar e transcrever informagdes,
operando maquinas de escrever, ¢ computadores; organizacio de arquivos e pastas;

executar outras tarefas afins.

34.Editor de Video e Autoragdo: ¢ quem realiza a montagem, produc¢do de videos,
tratamento de cor e dudio, bem como a finaliza¢fo. A autoragfio permite criar a estrutura
do disco, codificando os arquivos de imagem, som, e legendas, de forma a serem
entendidos pelo leitor do disco. Nesse processo podem ser criados menus ¢ submenus,

dos quais ¢ possivel fazer a navegacfo e se ter acesso ao contetido do disco.
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35. Educador Social: Desenvolver atividades formativas e ressocializadoras para pessaas
em situagdo de risco, vulnerabilidade ou em conflito com a lei. Atuar diretamente com a
promogéo da cidadania e dos direitos humanos, principalmente a partir do mapeamento
de necessidades de pessoas ou comunidades ¢ na sensibilizagdo para tematicas. Auxiliar

a equipe de referéncia.

36. Eletricista: Montar, ajustar, instalar, manter e reparar aparelhos e equipamentos
elétricos e, tais como motores, dinamos, instrumentos, aparelhos transmissores e
receptores de sinais, aparelhos eletro-doméstico, computadores e equipamentos

auxiliares e aparelhos de controle e regulagem de corrente.

37. Enfermeiro: E responsavel por acompanhamento, avaliagdo e controle das atividades
técnico-administrativas relacionadas a organizagdo do hospital, de promover trabalhos
educativos na comunidade, de aplicar a medica¢8io ¢ higienizagdo do paciente e do
ambiente hospitalar de forma adequada; integrar a equipe de saide na promogio da
educagdo em saude; participar da programagfo de saude; elaborar planos assistenciais;
participar de projetos e programas de assisténcia integral, em treinamento, em
desenvolvimento de tecnologias apropriadas, na prestagio de assisténcia ao parto e a
prevencdo de infecgfio hospitalar, de danos ao paciente, de acidentes no trabalho;

executar outras tarefas correlatas ao cargo; participar de capacita¢bes e treinamentos.

38. Enfermeiro do Trabalho: Prestar assisténcia de enfermagem do trabalho ao cliente em
ambulatorios, em setores de trabalho e em domicilio. Executar atividades relacionadas
com o servigo de higiene, medicina ¢ seguranga do trabalho, integrando equipes de
estudos. Realizar procedimentos de enfermagem de maior complexidade e prescrever

acoOes, adotando medidas de precaucgdo universal de biosseguranga.

39. Engenheiro: Desenvolver projetos de engenharia; executar obras; planejar, coordenar a
opera¢do € a manutengdo, orgar, e avaliar a contratacdo de servigos; dos mesmos;

controlar a qualidade dos suprimentos e servigos comprados e executados; elaborar

@W as e documentago técnica.
[/
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40. Engenheiro de Seguranca do Trabalho: Controlar perdas potenciais e reais de
processos, produtos e servigos ao identificar, determinar e analisar causas de
perdas, estabelecendo plano de ag¢des preventivas e corretivas. Gerencia atividades de
seguranga do trabalho e do meio ambiente e coordena equipes, treinamentos e
atividades de trabalho. Emitir e divulgar documentos técnicos como
relatérios, mapas de risco e contratos. Assessorar nas atividades de ensino,

pesquisa e extensgo.

41. Farmacéutico: Planejamento, execu¢io e controle das atividades técnico-
administrativas relacionadas a drea de farmécia, como armazenamento e distribuicsio
dos medicamentos; prestar a assisténcia farmacéutica no setor publico, como postos de
saude, Unidades Bésicas de Satide (USB) e hospitais; auxiliar na orientagio e
acompanhamento do tratamento; acompanhamento e avaliagdo dos procedimentos
exigidos pela vigildncia sanitdria; controle e emiss3o de documentagdo necesséria para a
liberagdio e descarte de residuos de medicamentos perigosos; acompanhar o processo de
tratamento, armazenamento ¢ destino de materiais hospitalares, respeitadas a formago,
legislagéio profissional e os regulamentos do servigo; executar outras tarefas correlatas

ao cargo; participar de capacitagdes e treinamentos.

42. Facilitador Social: Garantir a legitimidade dos processos de intervengdo

em desenvolvimento social.

43.Fiscal de Posturas e Obras: Autorizar ¢ fiscalizar o funcionamento de
estabelecimentos comerciais, industriais e etc.; regular 0 uso e a manuteng¢do dos
logradouros publicos; autorizar e fiscalizar propagandas, placas e anfincios nas areas
publicas e frontais aos imoéveis; autorizar o funcionamento de eventos, shows, parques
de diversdes, circos, etc.; fiscalizar o cumprimento do Cédigo de Posturas Municipal;
elaborar relatérios de fiscalizagdo; orientar as pessoas e os profissionais quanto ao
cumprimento da legislac8o; apurar as dentncias e elaborar relatdrio sobre as

Néncias adotadas; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de
\
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complexidade associadas ao ambiente organizacional; executar outras tarefas correlatas

ao cargo; participar de capacita¢Bes e treinamentos.

44. Fisioterapeuta: Atendimento clinico aos usudrios na prevengfio, habilitagio e
reabilitagdo de pessoas utilizando protocolos e procedimentos especificos de
fisioterapia; acompanhamento e elaborago do diagnéstico funcional e fisico, por meio
de coleta de dados e avaliagSes especificas; defini¢fo e execugfio dos procedimentos
fisioterapéuticos e recursos necessdrios pertinentes a cada situaco na saide individual
ou coletiva; orientar clientes, familiares, cuidadores e responsaveis e adotar medidas de
precaucdo padrio de biosseguranga; participar de equipes interdisciplinares e
multiprofissionais, realizando atividades em conjunto, tais como: visitas médicas;
discussdo de casos; reunides administrativas; visitas domiciliares etc.; planejamento,
execucdo, acompanhamento, avaliagdo e controle dos servigos gerais de fisioterapia e
da érea técnico administrativa relacionada, respeitadas a formacfio, legislacéio
profissional e os regulamentos do servigo; executar outras tarefas correlatas ao cargo;

participar de capacitagdes e treinamentos.

45. Fotografo: Fotografar eventos publicos e relacionados, patriménio turistico da cidade;
realizar edigdo e a promogdo das fotografias tiradas; elaborar textos que complementem

o objetivo das imagens a serem usadas.

46. Fonoaudiélogo: Atender pacientes para preveng#o, habilitagio e reabilitagfio, utilizando
protocolos e procedimentos especificos de fonoaudiologia; tratar de pacientes; efetuar
avaliagdo e diagnéstico fonoaudiolégico; orientar pacientes e familiares; desenvolver

programas de prevengéo, promogio da saude e qualidade de vida.

47. Gari: Compreende as tarefas que se destinam a fazer limpeza na cidade, varrer as ruas e
calcadas, bem como coletar o lixo e entulhos do municipio e desempenhar com presteza
as demais atribui¢des inerentes ao cargo para manter a limpeza e a higiene do espaco

0.
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48. Guia Turistico: Acompanhar, orientar e transmitir informag3es a pessoas ou grupos em
visitas, excursdes urbanas, municipais, estaduais, interestaduais ou especializadas Nivel

técnico.

49. Jardineiro: Fazer a manuten¢fo da grama, cortar e regar, cultivar canteiros, plantar
sementes, conservar 4reas ajardinadas, adubar e arar adequadamente as 4reas,
removendo folhagens secas mantendo a limpeza, manter a estética, colocando grades ou
outros anteparos conforme orientagéio, operar maquinas especificas da fungfio de
jardinagem, atuar com algumas aplicagdes de inseticidas e adubago de plantas, quando
solicitado colaborar em organizagdes, montagem e desmontagem de eventos em geral,
operar maquinas rogadeiras, podadores de cerca viva, cuidar do paisagismo, sempre
manter organizado as ferramentas de trabalho, realizar cortes de grama, preparando
terreno, plantando sementes ou mudas de flores e arvores e demais fungdes pertinentes

ao cargo.

50. Locutor: Apresenta programagdes, nos quais interpretam o contetido da apresentacio,
noticiam fatos, léem textos no ar, redigem a noticia, narram eventos esportivos e

culturais, tecem comentérios sobre os mesmos e fazem a locugfio de eventos.

51. Musico: Integrar conjuntos vocais e/ou instrumentais, realizando as varias técnicas do
grafismo musical; manipular instrumentos melo-ritmicos, bem como seus acessorios;
manter organizado o arquivo musical; orientar o montador no preparo do palco;
transcrever as partituras e/ou arranjos para ensaios e concertos da orquestra e coral;
corrigir e reforgar as partituras que apresentarem falhas; fazer a transposi¢io de escalas
musicais, adaptando-as a cada instrumento; preparar as pastas com repertérios da
orquestra e coral; ministrar curso de musicaliza¢do; colaborar em todas as rotinas de
servigos; zelar pela preservagéio dos instrumentos musicais; auxiliar no deslocamento
dos grupos artisticos musicais; participar de reunides técnicas, administrativas e de
treinamento; participar de programa de treinamento, quando convocado; executar
tarefas pertinentes a 4rea de atuagdo, utilizando-se de equipamentos € programas de
informética; executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da

0.
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52. Mecinico: Realizar servicos mecinicos de natureza preventiva e corretiva, fazendo

revisdes, identificando e consertando defeitos mecéanicos em viaturas leves.

53. Médico: Prestar os atendimentos médicos estabelecidos para a area da sua formagdo
com qualidade e eficiéncia, respeitada a legislagfio profissional; examinar pacientes,
solicitando e interpretando exames complementares, prescrevendo e orientando
tratamento, acompanhando a evolugfo, registrando a consulta em documentos proprios
e encaminhando-os aos servigos de maior complexidade quando necessério; executar
atividades médico-sanitarias, clinicas, procedimento cirurgicos, laboratoriais, dentro das
especialidades basicas do modelo assistencial, conforme sua 4rea de atuagfo,
desenvolvendo agdes que visem a promocio, preven¢do e recuperagio da saude da
populagdio; executar ou orientar pericias médicas legais, quando solicitado; fornecer

laudo médicos legais, quando solicitado.

54. Médico do Trabalho: Realizam consultas e atendimentos médicos; Tratam pacientes e
clientes; Implementam agSes de prevengéio de doencas e promogéo da saide tanto
individuais quanto coletivas; Coordenam programas e servigos em saude, efetuam
pericias, auditorias e sindicdncias médicas; elaboram documentos e difundem

conhecimentos da area médica no trabalho.

55. Médico Veterinario: Participar do planejamento e execugdo das atividades dirigidas a
erradicagdo das zoonoses, no interesse da saide; fazer profilaxia e tratamento de
doengas de animais, realizando exames clinicos e laboratoriais; participar de campanhas
de vacinagdo planejando, coordenando e executando as atividades inerentes a estas.

56. Monitor Esporte e Lazer: Monitoramento e anélise de atividades esportivas.

57. Mestre de Obras: Fazer executar projetos de construgfo civil em geral, coordenando e
organizando a equipe de trabalho; supervisionar os trabalhos de seus subordinados;
fiscalizar a aplicagdo das normas de seguranga no trabalho da construgfo civil;
responsabilizar-se pelo uso dos materiais de construgfo sob sua guarda; realizar tarefas

\ cionadas com a supervisdo da execugfio da obra, quando a aplicagéo correta dos
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materiais ¢ do Projeto; acompanhar os trabalhos desenvolvidos pelos pedreiros e
serventes, quanto a preparagdo dos materiais; executar outras tarefas correlatas que lhe

serdo determinadas pelo Engenheiro Civil.

58. Motorista de Veiculo Pesado: Dirigir veiculo de grande porte de acordo com a
legislagdo, transportar pessoas e cargas para o destino estabelecido, com conhecimento
em diversos itinerarios, leis de trinsito e normas de seguranga. Inspecionar as condigdes
do veiculo, analisando a parte elétrica, pneus e abastecimento; realizar a manutencéo e
conservagdo do mesmo, auxiliar em carga e descarga, informar ao superior qualquer
ocorréncia com o veiculo, respeitada as normas técnicas e os regulamentos do servico;

realizar outras tarefas correlatas ao cargo; participar de capacitacdes e treinamentos.

59. Motorista de Veiculo leve: Dirigir veiculos automotores de pequeno porte de acordo
com a legislagfio; fazer transporte de pessoas ou materiais para o destino estabelecido,
com conhecimento em diversos itinerdrios, leis de trinsito e normas de seguranca.
Inspeciona as condi¢des do veiculo, analisando a parte elétrica, pneus e abastecimento;
realizar a manutengdo e conservagio do mesmo, auxiliar em carga e descarga, informar
ao superior qualquer ocorréncia com o veiculo, respeitada as normas técnicas e os
regulamentos do servigo; executar outras tarefas correlatas ao cargo; participar de

capacitacdes e treinamentos.

60. Motorista de Suporte Técnico: Dirigir veiculos automotores de acordo com a
legislagdo; dando suporte técnico aos 6rgdos Municipais e suas demandas, fazendo fazer
transporte de pessoas ou materiais para o destino estabelecido, com conhecimento em

diversos itinerarios, leis de trénsito e normas de seguranga.

61. Monitor: Monitoramento e analise de atividades em geral.

62. Nutricionista: Dar assisténcia nutricional a individuos e/ou coletividades; participar de
diagnéstico interdisciplinar; realizar inquérito alimentar; coletar dados antropométricos;
solicitar exames laboratoriais; interpretar indicadores nutricionais; calcular gasto

¢tico; identificar necessidades nutricionais; realizar diagndstico dietético-
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63

64

nutricional; estabelecer plano de cuidados nutricionais; realizar prescrigiio dietética;
prescrever complementos e suplementos nutricionais; registrar evolugdo dietoterapica
em prontudrio; conferir adesdo & orientacdio dietético-nutricional; orientar familiares;
prover educagdo ¢ orientagfio nutricional; elaborar plano alimentar em atividades
fisicas; planejar cardépios; selecionar fornecedores; selecionar géneros pereciveis, nio
pereciveis, equipamentos e utensilios; supervisionar compras, recep¢o de géneros e
controle de estoque; transmitir instru¢des & equipe; supervisionar pessoal operacional,
preparo e distribuigdo das refeigdes; verificar aceitagdo das refeigdes; medir resto-
ingestdo; avaliar etapas de trabalho; executar procedimentos técnico-administrativos;
efetuar controle higiénico-sanitario; controle das atividades relacionadas & nutrigéo,
programas de educagfio preventiva, vigildncia nutricional e de reeduca¢fo alimentar,
respeitadas a formagdo, legislacfio profissional e regulamentos do servigo; executar

outras tarefas correlatas ao cargo; participar de capacita¢des e treinamentos.

Office-Boy: Transporte de correspondéncias, documentos, objetos e valores, dentro e
fora das instituigdes e efetuar servigos bancéarios e de correio, depositando ou
apanhando o material e entregando-o aos destinatérios; auxiliar na secretaria e nos
servigos de copa; operar equipamentos de escritdrio; transmitir mensagens orais e

escritas.

Operador de Madaquinas Pesadas: Operacdo de tratores, motoniveladoras,
retroescavadeiras, pd mecdnica, tratores de esteira e outras maquinas; operar
retroescavadeira, trator agricola e patrol; executar trabalhos de terraplenagem,
escavagdes, movimentacdo de terras e preparagfio de terrenos para fins especificos;
operar maquina moto-niveladora, acionando os comandos de marcha, dire¢fio, pa
mecénica e escarificador, para nivelar terrenos apropriados e constru¢io de edificios,
estradas e outras obras; operar maquinas para execu¢do de limpeza de ruas e
desobstrugdo de estradas; operar maquinas misturadoras de areia, pedra britada e dgua,
manipulando os comandos, regulando a rotacfo e tambor de mistura; executar servigos
de perfuragdo de rochas, concretos ¢ solos diversos, operando méquinas perfuratriz;
zelar pela manuten¢fio e conservagio das maquinas e equipamentos utilizados; atender
rmas de seguranga e higiene do trabalho; executar outras atividades correlatas.
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65. Operador de Usina de Asfalto: Compreende o conjunto de atribuicdes que se destinam
a executar as atividades de funcionamento em usina de asfalto, assim como orientar e
fiscalizar o uso de maquinas, veiculos e equipamentos utilizados na fabricagdo de
asfalto; dosar e preparar os materiais necessdrios para pavimentagdo asfaltica;
providenciar a recuperagio de maéquinas, veiculos e equipamentos; operar maquinas,
veiculos e equipamentos quando houver necessidade; adotar medidas preventivas contra
acidentes de trabalho quando se fizer necessario; efetuar a producio de massa asfaltica;

executar outras atribui¢des afins.

66

Operador de Rocadeiras: Realiza implantagfo, criagio e manutengdo de jardins, poda

de arvores, cuidado de flores de ambiente interno e externo e corte de grama.

67. Operador de Balsa: exercer as atividades de movimentagdo de passageiros ou
movimentagdo e armazenagem de mercadorias, destinadas ou provenientes de
transporte aquavidrio, dentro da 4rea organizada, obedecendo as regras do 6rgéos de

controle maritimo.

68

Orientador Social: Desenvolver atividades socioeducativas e de convivéncia e
socializagdo visando & ateng8io, defesa e garantia de direitos e protecdo aos individuos e
familias em situagdes de vulnerabilidade e, ou, risco social e pessoal, que contribuam
com o fortalecimento da fun¢fo protetiva da familia; Desenvolver atividades
instrumentais e registro para assegurar direitos, (re)construgdo da autonomia,
autoestima, convivio e participagéo social dos usudrios, a partir de diferentes formas e
metodologias, contemplando as dimensdes individuais e coletivas, levando em
consideragdo o ciclo de vida e a¢Ges intergeracionais; Assegurar a participagfio social
dos usuérios em todas as etapas do trabalho social; Apoiar e desenvolver atividades de
abordagem social ¢ busca ativa;Atuar na recepgdo dos usudrios possibilitando
ambiéncia acolhedora; Apoiar na identificagéo e registro de necessidades e demandas
dos usudrios, assegurando a privacidade das informag¢des; Apoiar e participar no
planejamento das ag¢des; Organizar, facilitar oficinas e desenvolver atividades

is e coletivas de vivéncia nas unidades e, ou, na comunidade; Acompanhar,
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orientar e monitorar os usuarios na execugdo das atividades; Apoiar na organizacio de
eventos artisticos, lidicos e culturais nas unidades e, ou, na comunidade; Apoiar na
orientagdo, informagfo, encaminhamentos e acesso a servigos, programas, projetos,
beneficios, transferéncia de renda, ao mundo do trabalho por meio de articulagdo com
politicas afetas ao trabalho ¢ ao emprego, dentre outras politicas ptiblicas, contribuindo
para o usufruto de direitos sociais; Apoiar no acompanhamento dos encaminhamentos
realizados; Apoiar na articulagdo com a rede de servigos socioassistenciais e politicas
publicas;

69. Pedagogo: Elaborar planos, programas e projetos educacionais no Ambito de sua area

de atuacdo; participar da elaboragdo e execu¢io do Projeto Politico Pedagégico;
acompanhar os resultados das avaliagdes internas e externas da Unidade Escolar;
promover agdes de melhoria; participar da elaboragfio do Plano de Intervengdo Escolar;
planejar as agdes para melhoria da aprendizagem, reforgar a interdisciplinaridade e a
contextualizagdo dos contetidos; elaborar, executar e avaliar o planejamento didético-
pedagdgico, em consonincia com a realidade da turma e da unidade escolar,
replanejando sempre que necessario; planejar e ministrar aulas de acordo com o horério
estabelecido, preencher o didrio de classe conforme as orientagSes e normas vigentes;
corrigir e entregar aos alunos as avaliagdes e atividades antes da aplica¢do de novas
avaliagBes; participar da formagfo de politicas educacionais nos diversos ambitos da
Educagfo Bésica Municipal; participar de reunides do Conselho Escolar e Comunitrio,
auxiliar, sempre que solicitado, na preparacio do material a ser usado na ocasifo;
realizar e participar sempre que convocado pela autoridade competente, de reunides,
cursos, semindrios, palestras e formagéo continuada; cumprir e zelar pelo cumprimento
das Normativas vigentes; participar de a¢des administrativas e das interagdes educativas
com a comunidade; atuar na docéncia, na supervisdo, na orientacio educacional;
executar outras tarefas correlatas ao

cargo; participar de capacita¢des e treinamentos.

0. Pedreiro: Compreende as atribui¢es que se destinam a executar trabalhos de alvenaria,
@ w armado ou ndo, e de revestimento em geral, assim como ter o dominio de
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leitura e interpretagfio de planta baixa; levantar paredes, pilares, muros, construir
passeios de concreto, cimentar pisos; verificar condi¢gdes de dosagem de massa para
aplicagdo de tijolos, ladrilhos e tanqueamentos; atender a pequenos servigos como
construgdo de paredes, desentupimento de redes sanitérias, feitura de piso para ralos;
executar reformas em prédios proprios municipais; tomar medidas, serrar, cortar,
dobrar, conectar e vedar tubos e canos por meio de roscas, colas e chumbados para

instalagdo de 4gua e esgoto; executar outras atribui¢es afins.

71. Pedreiro de Acabamento: realiza trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais
guiando-se por desenhos, esquemas e projetos. Utiliza projetos e instrumentos para

construir, reformar ou reparar as construgdes.

72. Pedreiro de Edificagdes: realiza construgdes de prédios de forma geral, e realiza
reformas de construgdes. Deve conhecer os materiais mais utilizados quanto a
funcionalidades e normas técnicas de uso, e saber prepara-los para aplicacio na

composi¢do das construgdes em geral.

73.Pintor: Compreende o conjunto de atribui¢Ses destinadas a efetuar servigos
relacionados a pintura, como executar tarefas de pinturas em edificacdes; executar
tarefas de caiagdo em meios-fios, arvores e paredes; executar reparos de alvenaria e
pinturas; executar tarefas de pintura de acabamento em parede, portas, janelas,
esquadrias, etc.; zelar pela manutengfo, conservagdo e limpeza dos equipamentos,
ferramentas e local de trabalho; atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;
executar outras atribui¢des afins.

74. Professor Graduado 20 horas: Elaborar planos, programas e projetos educacionais no
dmbito de sua 4rea de atuagfio; participar da elaboragdo e execugdo do Projeto Politico
Pedagégico; acompanhar os resultados das avaliagdes internas e externas da Unidade
Escolar; promover a¢des de melhoria; participar da elaboragfo do Plano de Intervengio
Escolar, planejar as agBes para melhoria da aprendizagem, reforcar a
interdisciplinaridade e a contextualizacdo dos contetidos; elaborar, executar e avaliar o
planejamento didatico-pedagdgico, em consonincia com a realidade da turma e da

fu escolar, replanejando sempre que necesséario; planejar e ministrar aulas de
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acordo com o horério estabelecido, preencher o didrio de classe conforme as orientacdes
€ normas vigentes; corrigir e entregar aos alunos as avaliagdes e atividades antes da
aplicagdo de novas avaliagdes; participar da formagdo de politicas educacionais nos
diversos ambitos da Educagdio Basica Municipal; participar de reunides do Conselho
Escolar e Comunitério, auxiliar, sempre que solicitado, na preparacdo do material a ser
usado na ocasido; realizar e participar sempre que convocado pela autoridade
competente, de reunides, cursos, seminarios, palestras e formagdo continuada; cumprir e
zelar pelo cumprimento das normativas vigentes; participar de a¢des administrativas e
das interagSes educativas com a comunidade; atuar na docéncia, na supervisdo, na
orientagdo educacional; executar outras tarefas correlatas ao cargo; participar de

capacitagdes e treinamentos.

Professor Graduado 30 horas: Elaborar planos, programas e projetos educacionais no
dmbito de sua 4rea de atuagdio; participar da elaboragdio e execugdo do Projeto Politico
Pedagodgico; acompanhar os resultados das avaliagdes internas e externas da Unidade
Escolar; promover a¢des de melhoria; participar da elaboragfo do Plano de Intervencéo
Escolar, planejar as agdes para melhoria da aprendizagem, reforcar a
interdisciplinaridade e a contextualizagio dos conteudos; elaborar, executar ¢ avaliar o
planejamento didatico-pedagdgico, em consondncia com a realidade da turma e da
unidade escolar, replanejando sempre que necessario; planejar e ministrar aulas de
acordo com o hordrio estabelecido, preencher o didrio de classe conforme as orientagdes
e normas vigentes; corrigir € entregar aos alunos as avalia¢Ges e atividades antes da
aplicagdo de novas avaliagdes; participar da formag@o de politicas educacionais nos
diversos dmbitos da Educagido Basica Municipal; participar de reunides do Conselho
Escolar ¢ Comunitério, auxiliar, sempre que solicitado, na preparagdo do material a ser
usado na ocasidio; realizar e participar sempre que convocado pela autoridade
competente, de reunides, cursos, semindrios, palestras e formagfo continuada; cumprir e
zelar pelo cumprimento das normativas vigentes; participar de agdes administrativas e
das interagGes educativas com a comunidade; atuar na docéncia, na supervisio, na
orientagdo educacional; executar outras tarefas correlatas ao cargo; participar de

coes e treinamentos.
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76. Professor Graduado 40 horas: Elaborar planos, programas e projetos educacionais no

77

78.

&mbito de sua drea de atuagfo; participar da elaborago e execugdio do Projeto Politico
Pedagdgico; acompanhar os resultados das avaliaces internas e externas da Unidade
Escolar; promover agdes de melhoria; participar da elaboragdo do Plano de Intervencdo
Escolar, planejar as agdes para melhoria da aprendizagem, reforcar a
interdisciplinaridade e a contextualizagfio dos contetidos; elaborar, executar e avaliar o
planejamento didético-pedagdgico, em consonincia com a realidade da turma e da
unidade escolar, replanejando sempre que necessario; planejar e ministrar aulas de
acordo com o horério estabelecido, preencher o didrio de classe conforme as orientagdes
€ normas vigentes; corrigir e entregar aos alunos as avaliacSes e atividades antes da
aplicagdo de novas avaliagSes; participar da formagdo de politicas educacionais nos
diversos dmbitos da Educa¢do Basica Municipal; participar de reunides do Conselho
Escolar e Comunitério, auxiliar, sempre que solicitado, na preparagio do material a ser
usado na ocasido; realizar e participar sempre que convocado pela autoridade
competente, de reunides, cursos, semindrios, palestras e formagfo continuada; cumprir e
zelar pelo cumprimento das normativas vigentes; participar de acSes administrativas e
das interagSes educativas com a comunidade; atuar na docéncia, na supervisdo, na
orientagdo educacional; executar outras tarefas correlatas ao cargo; participar de

capacitagdes e treinamentos.

Professor Educagio Fisica 20H: Orientar a aprendizagem dos participantes; planejar
as atividades realizadas; organizar as operagSes inerentes ao processo de
aperfeigopamento dos projetos esportivos. Responsavel por promover a pratica da
ginastica, jogos e atividades fisicas em geral; - planejar e executar os projetos
desenvolvidos na secretaria; - levantar e interpretar dados relativos a realidade dos
participantes; - orientando quanto & postura, intensidade e frequéncia de cada exercicio;

- desempenhar outras atribui¢des afins.

Professor Educacio Fisica 30H: Orientar a aprendizagem dos participantes; planejar

atividades realizadas; organizar as operagdes inerentes ao processo de
aperfeicoamento dos projetos esportivos. Responsavel por promover a pratica da
gipastica, jogos e atividades fisicas em geral; - planejar e executar os projetos
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79.

80.

81.

82.

desenvolvidos na secretaria; - levantar e interpretar dados relativos a realidade dos
participantes; - orientando quanto a postura, intensidade e frequéncia de cada exercicio;

- desempenhar outras atribui¢des afins.

Psicélogo: Aplicar conhecimentos tedrico e pratico da psicologia, para identificar e
intervir nos fatores determinantes das agdes e dos sujeitos, em sua histéria pessoal,
familiar e social; atuar no 4mbito da educagfo, saude, lazer da comunidade; promover,
em seu trabalho, o respeito 4 dignidade e integridade do ser humano; realizar atividades
de avaliacéo, orientagdo, diagno6stico e acompanhamento dos individuos no 4mbito das
atividades e programas desenvolvidos pela Prefeitura Municipal de Porto Nacional;
acompanhar a adaptacdo social dos mesmos; elucidar conflitos e questdes de ordem
organizacional; executar qualquer outra atividade que, por sua natureza, esteja inserida
no 4mbito de suas atribuigSes; executar outras tarefas correlatas ao cargo; participar de

capacitagdes e treinamentos.

Rasteleiro de Asfalto: Realiza acabamento e reparo nas emendas na finalizagio dos

processos de pavimentago asfaltica, lombadas e faixas de pedestres.

Recepcionista: Recepcionar o piblico interno e externo, observando as normas de
seguranga, prestar atendimento telefonico, e executar outras atividades correlatas ao seu

cargo.

Soldador: Executar trabalhos de cortes e solda de pegas metélicas; saber ler desenhos
clementares em perspectiva; realizar servigos de solda elétrica e de oxigénio; regular o
equipamento de solda, determinando a amperagem € a voltagem adequadas, de acordo
com o trabalho a executa; carregar e limpar geradores de acetileno; orientar ¢ treinar os
servidores que auxiliam na execugdio dos trabalhos tipicos da classe, inclusive quanto a

precaucgdes e medidas de seguranca.

83. Técnico em Contabilidade: Executar os trabalhos de analise e conciliagio de contas;

assificar e contabilizar as despesas, receitas € movimentagdo financeira; elaborar

s demonstrativos, relatérios e tabelas, compilando dados contébeis; participar da
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elaboracdo de balancetes e balangos, aplicando normas contdbeis; organizar
demonstrativos e relatérios de comportamento das dotagdes orgamentarias; elaborar
prestagbes de contas de convénios e outros recursos especificos; acompanhar saldos
orgamentdrios para autorizagdo de realizagdo de despesas; manter arquivo da
documentagdo relacionada a contabilidade; participar de programa de treinamento,
quando convocado; executar tarefas pertinentes a 4rea de atuagdo, utilizando-se de
equipamentos € programas de informaética; executar outras tarefas para o
desenvolvimento das atividades do setor; executar outras tarefas compativeis com as

exigéncias para o exercicio da fun¢go.

84. Técnico em Agricola: Atuar com técnicas de aplicagdo e regulagem de equipamentos
agricolas; orientar subordinados sobre o uso correto e seguro de defensivos agricolas;
atuar na instalacio, condugfio e colheita de experimentos no campo, de jardinagem,
paisagismo, hortifruticultura, meio ambiente e agricultura orgénica; desempenhar outras

tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de competéncia.

85.Técnico em Agrimensura: Realizar levantamento topografico, na realizacdo de
calculos de volumes de corte e aterro e medigfo e demarcagfio de terras para projetos de
construgdo civil. Interpreta fotografias aéreas ou imagens de satélites e elabora

documentos cartograficos.

86. Técnico em Enfermagem: Auxiliar em procedimentos médicos e de enfermagem, bem
como em desenvolvimento de programas de satde, respeitadas a formagdo, legislacgo
profissional e regulamentos do servigo; executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional; executar outras tarefas
de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional;
executar outras tarefas correlatas ao cargo; participar de capacitagdes e treinamentos.

87.Técnico em Informditica: Executar ou auxiliar a execu¢fio de tarefas trabalhos
relacionados com as atividades na 4rea de informatica, incluindo atividades de
desenvolvimento de projetos e programas basicos de computador, instalagdo,
configuragio, operagéo e manutengfio de microcomputadores, redes de computadores e

ento de hipertextos, respeitando os regulamentos do servigo.
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88. Técnico em Edificacdes: Executar, preparar ¢ acompanhar estudos, projetos € obras
relativos & construgfio, reparagdo e conservagdo de edificios e outras obras de
engenharia civil, utilizando procedimentos de cardter técnico, respeitados os

regulamentos do servigo.

89. Técnico em Seguran¢a do Trabalho: Participam da elaboragio e implementam
politica de saide e seguranga do trabalho; realizam diagnéstico da situaciio de SST da
instituigdo; identificam varidveis de controle de doengas, acidentes, qualidade de vida e
meio ambiente. Desenvolvem agdes educativas na drea de saide e seguranca do
trabalho; integram processos de negociagdo. Participam da adogdio de tecnologias e
processos de trabalho; investigam, analisam acidentes de trabalho e recomendam

medidas de prevencdo e controle.

90. Técnico Administrativo Educacional: Executar tarefas de assessoramento a gestiio
escolar no desenvolvimento de tarefas relacionadas a multimeios didaticos,

planejamento e/ou secretariado.

91. Técnico em Radiologia: Operar as maquinas de raio-x e procedimentos de radioterapia
adotando métodos e técnicas de melhorias nos 4mbitos tecnolégico e técnico, entre
outros, respeitadas a formagfo, legislagfio profissional e regulamentos do servigo; zelar
pelo cuidado que visam & seguranca dos pacientes e também pessoal, a0 operar os
equipamentos; ter uma boa interagdio com os pacientes € equipe de trabalho; executar

outras tarefas correlatas ao cargo; participar de capacitacSes e treinamentos.

92. Topdgrafo: Compreende o conjunto de atribuigdes que se destinam a efetuar
levantamento de superficies, determinando o perfil, localiza¢dio, dimensdes extas e
configuracdo de terrenos, campos e estradas, para fornecer dados necessérios aos
trabalhos de construgdo, de exploragdo e de elaboragdo de mapas, bem como realizar
levantamentos topogréficos, altimétricos e planimétricos, posicionamento ¢ manejando
teodolitos, niveis, trenas, bussolas, telémetros e outros aparelhos de medigdo para

detdrnpfiar altitudes, distincias, 4ngulos, coordenadas de nivel e outras caracteri
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da superficie terrestre; analisar mapas, plantas, titulos de propriedade, registros e
especificagdes, estudando-os e calculando as medidas a serem efetuadas, para preparar

esquemas de levantamento da drea em questd0; executar outras atribui¢es afins.

93. Turismélogo: Dirigem como representantes dos proprietarios, ou acionistas, ou por

conta propria, as atividades dos servigos de turismo, de alojamento e de alimentagfo.
Planejam e executam projetos e programas inerentes a atividade turistica buscando o
desenvolvimento sustentavel ¢ o fomento do turismo. Para tanto, definem planos,
politicas e diretrizes, tragcam e executam planos de negécios. Buscam produzir os
melhores resultados através de pesquisas e anélises de mercado e garantem a qualidade

de produtos e servigos oferecidos

94. Vigia: Compreende o conjunto de atividades que se destinam a exercer a vigilancia dos

prédios publicos e canteiros de obras, percorrendo e inspecionando suas dependéncias,
para evitar incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades, bem
como executar a ronda diurna e noturna nas dependéncias, verificando se as portas,
janelas, portdes e outras vias de acesso estio fechados corretamente e constatando
irregularidades; tomar as providéncias necessérias no sentido de evitar roubos e outros
danos; observar a entrada e saida de pessoas, para evitar que pessoas estranhas possam
causar transtornos e tumultos; controlar a movimentagdo de veiculos, fazendo os
registros, anotando o nimero da chapa do veiculo, nome do motorista e horério;

executar outras atribui¢ées afins.

95. Zootecnista: Praticam clinica médica veterindria em todas as suas especialidades;

contribuem para o bem-estar animal; podem promover saide piblica e defesa do
consumidor; exercem defesa sanitaria animal; desenvolvem atividades de pesquisa e
extensdo; atuam nas produgdes industrial e tecnolégica e no controle de qualidade de
produtos. Fomentam produgio animal; atuam nas 4reas comercial agropecuaria, de
biotecnologia ¢ de preservagfio ambiental; elaboram laudos, pareceres ¢ atestados;

a elaboragdo de legislacdo pertinente.
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96. Videomaker: realizar a filmagem de eventos publicos e relacionados, usando
mecanismos e técnicas para a melhor captagfio e foco do que deve ser mostrado, edigéio
e promogdo do material capturado, com adi¢io de efeitos visuais ou musica quando

necessarios, bem como a elaboragdo de texto que complementem o trabalho e facilite a

sua divulgacdo.

EL GAMA

Prefeito Municipal

BARBARA THIEELY MENTINO PUGAS
Chefe da Casa Civil
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